
Vizsgahirdetés 

 

Fontos, hogy vizsgát csak kollokviummal záródó kurzushoz hirdetünk. 

 

1. Lépés: Vizsgák, jegybeírás: 

 

2. Lépés: félév kiválasztása, Listáz gomb: 

Fontos, itt csak a vizsgák listázása történik, a kurzusoknál, újra listázni szükséges 



3. Lépés: Új vizsga kiírása: 

 

  



4. Lépés:  

a.) vizsga általános adatainak megadása: 

 

Vizsga típusa: írásbeli vagy szóbeli 

Vizsga kezdete: figyeljünk arra, hogy a kezdési időpont beleessen a vizsgaidőszakba, 

különben a következő hibaüzenetet kapjuk: „A mentés sikertelen, mert a vizsga dátuma kívül 

esik a meghirdetett vizsgaidőszak dátumától!” 

Vizsga vége: figyeljünk arra, hogy a vizsga vége beleessen a vizsgaidőszakba, különben a 

következő hibaüzenetet kapjuk: „A mentés sikertelen, mert a vizsga dátuma kívül esik a 

meghirdetett vizsgaidőszak dátumától!” 

Minimális létszám: nem töltjük 

Maximális létszám: ha üresen hagyjuk, nincs megkötés, bármennyien feljelentkezhetnek 

Várólista: nem használjuk 

  



b.) Kurzus hozzáadása vizsgához:  

 

A felugró ablakban fontos kiválasztani a kurzusokra vonatkozó félévet és kilistázni (b/1. 

pont), különben a szokásos hibaüzenet kapjuk. 

 

b/1.) Félév kiválasztása, Listáz gomb: 

  



b/2.) Kurzusok kiválasztása jelölőnégyzettel, Kiválasztott kurzusok hozzáadása: 

 

c.) Vizsgáztató hozzáadása vizsgához: 

Ezt abban az esetben használjuk, ha a kurzus oktatóin kívül más oktató is részt vesz a vizsgán 

(pl.: szigorlat). A kurzushoz rendelt oktatók automatikusan hozzárendelődnek a vizsgához. 

 

  



c/1.) Vizsgáztató kiválasztása: 

Neptunkód: ha ismerjük az oktató Neptukódját, tudunk rá 

szűrni 

Név: névre is tudunk szűrni 

Szervezeti egység: ezt nem használjuk. 

Csak a vizsgához rendelt kurzusok oktatói: akár névre, akár 

Neptunkódra szűrünk, innen mindig ki kell venni a pipát 

 

Listáz: gombbal futtatjuk le a keresést 

Jelölőnégyzet bepipálásával tudjuk kiválasztani az oktatót. 

Kiválasztott vizsgáztatók hozzáadása gombbal véglegesítünk 

 

d.) Terem hozzáadása vizsgához: 

  



d/1.) Terem keresése: 

Fontos, hogy csak 2 szűrést állítsunk be: 

Foglalható/Igényelhető termeket: 

FOGLALHATÓRA állítsuk 

 

Terem kódja: %TTK, vagy %ttk 

 

A Keresés gombbal kilistázzuk a vizsga 

időpontjában szabad termeket 

 

 

d/2.) Terem kiválasztása és hozzáadása vizsgához: 

Érdemes 2 beállítást elvégezni: 

 

Oldalméret átállítása: ha átállítjuk 500-ra, egy 

oldalon láthatjuk a termeket 

 

Terem kódja: érdemes rákattintani, mert akkor 

Terem kódja szerint betűrendbe rendezi a 

szabad termeket (ez működik a Terem nevével 

és Kapacitással) 

 

Jelölőnégyzettel kiválasztjuk termet. 

 

 

d/3.) Kiválasztott termek hozzáadása 

 

5. Lépés: Mentés gombbal a vizsga véglegesítése: 

 


